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Johdanto

Taméa opas on tarkoitettu Suomen Kasipalloliiton seurojen kayttoon
joukkueenjohtajien koulutusmateriaalina. Opas antaa
joukkueenjohtajalle perustiedot suomalaisen ké&sipallon
organisoitumisesta ja  kilpailutoiminnasta, seuratoiminnasta ja
joukkueen toiminnasta seka esittelee joukkueenjohtajan roolin ja
tehtavat. Taman oppaan tiedot on koottu Suomen Palloliiton
joukkueenjohtajaoppaan tietojen pohjalta ja sovellettu toimiviksi
kasipalloseurassa. Opas on paivitetty kaudelle 2013-2014.
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1 Kéasipallo Suomessa

1.1 Seurat

Seura on itsenainen, aatteellinen, rekisterditynyt yhdistys, jonka tehtdva on
maaratty sen saanndissé ja joka toteuttaa tehtdvaansa ensisijaisesti jasenilleen.
Seuran ylinta paatosvaltaa kayttavat seuran jasenet, jotka valitsevat ja valtuuttavat
hallituksen jasenet toteuttamaan jasenten tahtoa vuosittain laadittavan toiminta- ja
taloussuunnitelman puitteissa.

1.2 Suomen Kasipalloliitto (SKPL)

Suomen Kasipalloliitto ry perustettiin 1941. Kasipalloliitto on Euroopan Kasipalloliitto
EHF:n ja Kansainvélisen Kasipalloliton IHF:n jasen. Kasipalloliton tehtdva on
késipallon  kilpailutoiminnan  organisoiminen ja  kehittdminen.  Suomen
Kasipalloliitolla on 30 aktiivista jAsenseuraa ja 4000 rekisteroitynytta pelaajaa.

1.3 Valory

Valo on liikuntajarjestéjen katto-organisaatio, joka vastaa jarjestojen tarpeista ja
edunvalvonnasta. Valoon yhdistyivat vuoden 2013 alussa Suomen Liikunta ja
Urheilu, Kuntoliikuntaliitto ja Nuori Suomi. Valon toimisto sijaitsee Valo-talossa
Helsingin Lansi-Pasilassa samassa rakennuksessa kuin Suomen Kasipalloliitto.
Kasipalloliitto ei viela ole Valo ry:n jasen, silla uusi jarjestt ja sen toimintatavat ovat
vasta muotoutumassa.

Eettiset s&annot
Reilu Peli on liikuntajarjestdjen yhteinen kuvaus liikunnan ja urheilun hyvasta

toiminnasta. Reilu Peli on tarkoitettu elamaan sielld, missa ihmiset liikkuvat tai
toimivat liikunnan eri tehtavissa vapaaehtoisina tai tyontekijoina.
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Reilun pelin materiaaleja:

Reilu Peli -julkaisu
Tasavertaisuus
Monikulttuurisuus

Ymparistotyo
Reilun Pelin tydkaluja

Reilun Pelin ihanteet ja tavoitteet:

tasavertaiset lahtokohdat

jokaisen tasavertainen mahdollisuus liikuntaan ja urheiluun
vastuu kasvatuksesta

terveyden, turvallisuuden ja hyvinvoinnin edistaminen
luonnon kunnioittaminen ja kestavaan kehitykseen pyrkiminen
avoimuus, demokraattisuus ja oikeudenmukaisuus

Musiikinsoiton tekijanoikeudet:

Suomen Kasipallolitto maksaa tekijanoikeusmaksuja Gramex:ille, joka vastaa
musiikinsoiton tekijanoikeuksista urheilutapahtumissa. Taten musiikin soittaminen
Kasipalloliiton alaisissa tapahtumissa (ottelut, harjoitukset, turnaukset) on sallittua.
Anna siis musiikin soida!l


http://www.slu.fi/reilu_peli/reilu-peli-julkaisu/
http://www.slu.fi/reilu_peli/tasavertaisuus/
http://www.slu.fi/reilu_peli/monikulttuurisuus/
http://www.slu.fi/reilu_peli/ymparistotyo/
http://www.slu.fi/reilu_peli/reilun_pelin_tyokaluja/
http://www.slu.fi/reilu_peli/reilu-peli-julkaisu/lahtokohdat/
http://www.slu.fi/reilu_peli/reilu-peli-julkaisu/tasavertaisuus/
http://www.slu.fi/reilu_peli/reilu-peli-julkaisu/kasvatus/
http://www.slu.fi/reilu_peli/reilu-peli-julkaisu/hyvinvointi/
http://www.slu.fi/reilu_peli/reilu-peli-julkaisu/kestava-kehitys/
http://www.slu.fi/reilu_peli/reilu-peli-julkaisu/oikeudenmukaisuus/
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2 Seuran toiminta ja hyva hallinto

Seuran jasenten valtuuttama hallitus péaattdda seuran asioista kokouksissaan.
Hallituksen tehtavana on toimia vuosittain laaditun toiminta- ja taloussuunnitelman
mukaisesti, laatia toteutuneista asioista toimintakertomus sek& huolehtia seuran
omaisuudesta. Seuran toiminta perustuu pitkgjanteiseen suunnitteluun, arviointiin
ja kehityspaatoksiin seka jarkevaan taloudenpitoon. Seuratoiminnan tavoitteisiin
kuuluu my6s toiminnan eettisyys, turvallisuus, terveellisyys, samanarvoisuus seka
kestavan kehityksen periaatteiden mukaisesti toimiminen.

Seuran tulee toiminnassaan noudattaa kaikkia lakeja asetuksia. Rekisterdidyn
seuran saannott tulee olla Patentti- ja rekisterihallituksen (PRH) hyvaksymat. Seuran
saannot muodostavat toiminnan raamit, ja ne on pidettava ajan tasalla.

Seuran tulee noudattaa sille maéaariteltya tehtavad, joka on maaréatty seuran
saanndissd. Seuran toiminta voi olla nuorisourheilua, huippu-urheilua,
kuntoliikuntaa tai kaikkia naita.

Jokaisella seuralla tulisi olla jatkuvasti paivitetty seuratoiminnan opas, josta selviaa
seuran toiminta kaikille, jotka ovat siitd kiinnostuneita. Kasipalloliitolla on valmis
pohja seuratoimintaoppaan rakentamiseen.

2.1 Seuratoimijoiden vastuut, velvollisuudet ja valintamenettelyt

On tarkeaa, ettd seuran eri toimijoiden tehtavat ja velvollisuudet on maaritelty
selkeasti ja avoimesti. Vastuualueiden maéaarittdmisella luodaan pohja seuran
paivittaiselle toiminnalle. Ne ehkéisevat epdaselvyyksien syntymista sek& luovat
toiminnalle jatkuvuutta.

Seuran toimihenkildita:
Hallitus ja nimetyt vastuuhenkilot
Puheenjohtaja

Sihteeri

Taloudenhoitaja
Viestintavastaava

Nettisivujen paivityksestd vastaava / web master
Nuorisovastaava
Valmennusvastaava
Varustevastaava
Tapahtumavastaava
Kahvilavastaava
Tuomarivastaava
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2.2 Paatoksenteko ja vastuut

Seuran asioista paattaa seuran hallitus. Oikeastaan seuran asioista paattavat
jasenet, jotka valitsevat hallituksen. Hallitus valitaan seuran vuosikokouksessa,
jossa jokaisella jasenelld on danestysoikeus. Hallituksen jdsenten méaaré ja jasenen
toimikausi on méaaritelty seuran saanndgissa.

Hyvan hallinnon mukaista on, etta hallituksen kukin jasen on tietynmittaisen
toimikauden jalkeen erovuorossa. Toimikausi on yleensa 2-3 vuotta, ja yleensa
sama jasen voi olla hallituksessa korkeintaan kaksi toimikautta.

2.3 Taloudenhoito ja kirjanpito

Seuran hallituksen on myds hoidettava seuran taloutta vastuullisesti. Seuran varat,
velat ja omaisuus on viime kadessa hallituksen vastuulla. Yhdistystoiminta on
paaosin vapaaehtoisesti tehtavaa tyota. Seuran rahaliikennetta hoitavat hallituksen
jasenet, maaratyt toimihenkilot ja hallituksen hyvaksymét joukkueiden
vastuuhenkilot.

Hallitus tekee vuosikokoukselle esityksen seuraavan tilikauden talousarviosta ja
toimintasuunnitelmasta. Talousarvio siséaltyy toimintasuunnitelmaan, ja sen tulee
siséltaa kaikkien joukkueiden tulot ja menot. Kaikki maksuliikenne, tulot ja menot,
merkitdan Kirjanpitoon ja kaikki Kkuitit ja tositteet séailytetddn Kkirjanpitoa ja
toiminnantarkastajia varten.

Yhdistyksella on kaytdossdan pankkitili tai pankkitileja, joihin on kayttdoikeudet
hallituksen nimenkirjoittajilla ja hallituksen erikseen nimeamilla henkilGilla. Kun
toimintavuosi paattyy, yhdistys tekee tilinpaatoksen. Hallitus ja toiminnantarkastajat
tarkistavat sen oikeellisuuden. Tilinp&atods siséltaa tuloslaskelman ja taseen seka
tilinpaatoskertomuksen. Vuosikokous (=seuran jasenet) kasittelee tilinpaatoksen ja
paattaa sen hyvaksymisesta sekd myontaad vastuuvapauden asianosaisille.

2.4 Seuran viestinta

Viestinta on yksi seuran tarkeimmista tehtavista, joka on merkittdvd osa seuran
toiminnan  pyorittAmisessa. Viestinndn merkitys on kasvanut erilaisten
viestintakanavien lisdéntyessad. Seurassa tarvitaan kaikkia ja koko seuran toimintaa
koskeva tiedotusohjeisto: kuka viestii, mita viestii ja miten viestii? Seuran avoin
viestintapolitiikka kertoo my6s seuran avoimesta toiminnasta.

Seuran sisdinen viestintd on seuran toimintaperiaatteiden ja saanttjen esille
tuomista. Ulkoista viestintdd kaydaan vanhempien, sponsoreiden, koulun, liiton,
kunnan ym. kanssa. Viestintdkanavia ovat esimerkiksi seuran www-sivut,
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sahkoposti, mainokset, julisteet, roll upit, seurajulkaisut, lehti-ilmoitukset, hallin
ilmoitustaulu, sosiaalinen media (Facebook, Twitter, Instagram) sekd mouth to
mouth -viestinta.

Seuralla tulisi olla nimettyna ns. web master, eli henkilo, joka on vastuussa seuran
kotisivujen sisallon paivittamisesta.

Seuran viestinnassa kannattaa olla erityisen tarkka, jotta seurasta valittyy
ulkopuolisille mahdollisimman oikea ja rehellinen kuva. Samoin kannattaa miettia,
minkalainen viestinta palvelee seuran tarkoitusta eli sitd, mitd seura tarjoaa. Mika
on siis se tuote, jota seura myy? (Seuran jasenyyshan edellyttdd jonkinlaisen
jasenmaksua maksamista.) Onko seuran toiminta tarkoitettu esimerkiksi vain
aikuisille tai vain seuran sisalla oleville jasenille vai suunnataanko toimintaa myo6s
uusille tulijoille? Onko toiminta kilpaurheilua, aikuisten kuntoliikuntaa vai lasten
urheilukoulua? N&ama tiedot tulisi selvasti olla esilla seuran kotisivuilla.

Kotisivut
Kotisivut ovat seuran kayntikortti ulospain. Niihin kannattaa panostaa, ja ne tulisi
teettdd ammattilaisella. Kotisivujen tarkoituksena on palvella ensisijaisesti
mahdollisia uusia tulokkaita, eli henkilita, jotka eivat viela ole seuran jasenia.
Kotisivu on ikdan kuin nayteikkuna tai myyntitiski, jolla yritetdan saada ihmisia
kiinnostumaan seuran toiminnasta. Vasta toissijaisena tehtavana on palvella omien
jasenten tarpeita. Kotisivuilla tulisi nékya ainakin seuraavat tiedot:

- Seuran toiminta: mita, missa, kenelle?

- Vastuuhenkilot

- Yhteystiedot (seuran ja vastuuhenkildiden)

- Sivujen paivittamisestéa vastaavan henkilon yhteystiedot

2.5 Seuran henkildéstéhallinto, koulutus ja palkitsemisjarjestelma

Seuran koko henkil6sto, eli kaikki jdsenet ja toimihenkilét, on sen voimavara, jolla
seura toimii. Siksi siitd on pidettava hyvaa huolta. Seuran tulee tarjota pelaamisen
rinnalla jokin vaihtoehtoinen seurapolku muissa seuran tehtavissd, kuten
joukkueenjohtaja, valmentaja, tuomari, hallituksen jasen, sihteeri, tiedotusvastaava
ym. Seuran tulee laatia menetelmd, jolla jasenet pidetaan seurassa
mahdollisimman pitkdan. Seuran tulee perehdyttaa henkild uuteen tehtavaan tai
jarjestdéa esimerkiksi valmentajakoulutusta tai ohjata potentiaalinen henkild
sellaiseen.

Seuran on myods hyva luoda palkitsemisjarjestelma kaikille seuratoimijoille.
Palkitsemisessa huomioidaan toimijan sitoutuminen, aktiivisuus, tavoitteet ja
onnistumiset. Palkitsemisjarjestelma tulee olla avoin. Palkitsemistilaisuudet ovat
hyvia seuran yhteisen hengen kohottamistilaisuuksia, esimerkiksi kauden
avausjuhla, oma turnaus, puurojuhla, kauden paattajaiset tai vaikka Kotipelipaiva.
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2.6 Joukkue ja joukkueen organisaatio: toimihenkil6t, vastuut ja
velvollisuudet

Joukkue ei ole juridinen yksikkd, vaan osa seuraa. Seurassa voi olla yksi tai
useampi joukkue. Seuran hallituksella on vastuu jokaisen joukkueen toiminnasta.
Kunkin joukkueen johtaja vastaa puolestaan hallitukselle joukkueen toiminnasta.
Joukkueesta vastaa (hallituksen hyvaksymat) joukkueen toimihenkil6t, eli joukkueen
johtoryhma.

Joukkueen johtoryhmaéan vastuut ja velvollisuudet
Joukkueenjohtaja

Valmentaja (ja apuvalmentajat)

Huoltaja(t)

Taloudenhoitaja

Tiedottaja

Ainakin joukkueenjohtajan kannattaa olla seuran jasen, silla tama tarjoaa hyvan
mahdollisuuden paatoksentekoon osallistumiseen ja vaikuttamiseen seurassa.
Joukkueen johtoryhméa huolehtii joukkueen toiminnan toteutumisesta kaudella
hallituksessa hyvaksyttyjen toiminta- ja varainkayttésuunnitelman puitteissa. Kaiken
toiminnan perustana on toimiva yhteisty6 ja avoimuuteen perustuva luottamus
seurajohdon, pelaajien ja joukkueen tukiryhman taholta.

Joukkueen tukiryhméa suunnittelee yhdessé kauden kulun: mihin sarjaan ja mihin
turnauksiin joukkue osallistuu ja kuinka monta kertaa viikossa joukkue harjoittelee
(Ks. kohta 4.3 Vuosikalenteri). Joukkueen valmennus- ja kilpailutoiminnan on oltava
seuran ohjeistuksen mukainen.
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3 Joukkueenjohtajan rooli ja asema

Joukkueenjohtaja on joukkueensa keulakuva ja hanen taytyy olla selvilla kaikista
joukkueen asioista. Hanen tehtaviinsa kuuluu avoin yhteistyd kaikkien toimijoiden ja
sidosryhmien kanssa. Joukkueenjohtaja on linkki seuran ja joukkueen VAlilla.
Joukkueenjohtaja toimii seurajohdolta saamien ohjeistuksien mukaisesti.

Joukkueenjohtajan tehtdva on vastuunottoa joukkueen asioista, mutta antaa myos
mahdollisuuden paastéa vaikuttamaan seuran toimintaan ja kehittdmiseen.

Joukkueenjohtajan tehtavana on my0s joukkueen valmentajan ja pelaajien
tyorauhan sailyttaminen. Tama tarkoittaa, ettd joukkueenjohtaja huolehti kaikista
yhteydenpito- ja juoksevista asioista, jotta valmentajat voivat keskittyd valmentami-
seen ja pelaajat pelaamiseen.

3.1 Hyvan joukkueenjohtajan ominaisuuksia

Hyvaa joukkueenjohtajaa voisi kuvata monin laatusanoin. On kuitenkin hyva pitaa
mielessa muutama perusasia:

o Ole oma itsesi, silla asenteesi vaikuttaa muiden toimintaan

e Ole avoin, kuuntele ja jaksa kuunnella kaikkia

e Ole rehellinen, oikeudenmukainen ja tasapuolinen kaikkia kohtaan
e Ole luottamuksen arvoinen

3.2 Joukkueenjohtajan valinta

Seurassa tulee olla ohjeistus siita, miten joukkueenjohtaja valitaan.
Joukkueenjohtajan voivat valita joukkueen muut toimihenkilot tai seura ja sen
hallitus. Joukkueenjohtaja on kuitenkin aina seuran hallituksen hyvéksymé& henkild.
Hallituksella on myds viime kadessé oikeus erottaa joukkueenjohtaja tehtavastaan
riippumatta siitd, kuka valinnan on tehnyt.

3.3 Joukkueenjohtajan ja joukkueen muun johtoryhman valinen yhteistyo

Joukkueen johtoryhmé&n tulee laatia selkeat tehtavat ja keskinaiset s&annot, joiden
mukaan johtoryhma toimii. On tarkead, ettd kaikki joukkueen johtoryhman jasenet
ovat mukana suunnittelemassa joukkueen toimintaa ja kasittelemassa joukkueen
asioita.
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4 Joukkueenjohtajan tehtavat

Joukkueenjohtajalla on monenlaisia tehtavia, joissa hdnen kannattaa aina tehda
yhteistyota joukkueen toimihenkildiden seka joukkueen tukiryhman eli vanhempien
kanssa. On tarkeda, ettd heti joukkueen perustamisesta lahtien tehtavia jaetaan
mahdollisimman laajan joukon kesken, etteivat kaikki tehtavat kasaudu saman
henkilon harteille. Erityisesti joukkueen tukiryhma = vanhemmat on hyva aktivoida
mukaan heti alusta.

4.1 Joukkueen johtoryhmaéan ty6- ja tehtavajako

On tarkeaa tietaa, ettd jokaisella tehtavalla on oma vastuuhenkilonsa ja ettd kuka
hoitaa mitakin tehtdvaa. Joukkueella olisikin hyva olla oma tydkalu joukkueen
tehtavien hoitamiseen. Tyokalu voi olla vaikka vihkonen tai esim. Nimenhuutoon
kirjattu viesti, johon on kirjattu:

- Joukkueenjohtajan tehtavat

- Valmentajien tehtavat

- Huoltajan tehtavat

- Taloudenhoitajan tehtavat

- Muiden (vanhempien) tehtavét

4.2 Joukkueen toimintasuunnitelma

Hyvin suunniteltu on puoliksi tehty. Kaikilla joukkueen toimihenkil6illa ja tukiryhmalla
(perheilld) tulee olla selkea kasitys siita, mitda kauden aikana tulee tapahtumaan.
Hyvin laaditun toimintasuunnitelman ansiosta joukkue valttyy myds ikavilta
yllatyksilta. Suunnitelmaan voi kuitenkin aina tulla muutoksia. Muutokset tulee aina
kasitella joukkueen tukirynman (perheet) kesken.

Toimintasuunnitelma:

e koko joukkueen johtoryhman tulee osallistua sen laatimiseen

e seuran tulee hyvaksya joukkueen toimintasuunnitelma sek&a valmennuspaallikon
tulee hyvaksya toimintasuunnitelman valmennukseen ja kilpailuun liittyva osio

o tavoitteet: urheilulliset, valmennukselliset, kasvatukselliset ja eettiset

e kausisuunnitelma

e varainkayttosuunnitelma
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4.3 Toimintakalenteri = vuosikalenteri

Vuosikalenteri on hyva tehda, jotta toimintaa voidaan suunnitella pitkalla
tahtaimelld. Pitkan tdhtdimen suunnittelu auttaa myds hallitsemaan taloudellista
puolta, ja esimerkiksi vanhemmille se mahdollistaa lomien suunnittelun.

Vuosikalenteriin kirjataan mm.

e sarjat ja turnaukset, joihin joukkue osallistuu vuoden aikana

¢ ulkomaanturnaukset ja -matkat

¢ mahdolliset harjoitusleirit

e harjoitusvuorot

e tapahtumat, esim. pikkujoulut, talkoot, myyjaiset, talviriecha, paattajaiset, omat
turnaukset

e joukkueen johtoryhma ja sen tydjako (ks. ed.)

e vuosibudjetti

4.4 Kilpailu- ja saantomaaraykset

Kasipalloliiton kilpailutoimintaan liittyy monia asioita ja pykalia, joista joukkueenjoh-
tajan on hyva olla tietoinen. Kappaleessa 4.4. kaydaan alaotsikoineen Ilapi
tarkeimmat kilpailutoimintaan liittyvat asiat joukkueenjohtajan kannalta.

4.4.1 Kilpailuoikeus

Vain liiton lisenssin lunastanut pelaaja ja toimitsija saa edustaa seuraa julkisissa
kilpailuissa. (Kilpailusddnntét 45 §8) Edustusoikeutta vailla olevien pelaajien
kayttamisesta on saadetty kilpailusdéantdjen 59 8:ssa. Joukkueenjohtajan tulee
huolehtia, ettd jokaisella liiton alaisiin kilpailuihin osallistuvalla on asianmukainen
lisenssi. Lisenssit ostetaan joko  yksittain  liton  kotisivujen  kautta
www.finnhandball.net -> lisenssien maksu tai nipussa suoraan Sporttirekisterissa.
(ks. kohta 4.4.4). Lisenssi maksetaan aina pelaajan idn mukaan, esim. jos A-juniori
pelaa seka omassa ikdluokassaan etta aikuisten edustusjoukkueessa, maksetaan
A-ikaisten lisenssi.

Kilpailus&&annot 16ytyvat liiton kotisivuilta kohdasta S&annot ja ohjeet.
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4.4.2 Kilpailukutsu, Kilpailusuunnitelma, sarjailmoittautumiset ja Kilpailuohjeet

Kilpailukutsu alkavalle kaudelle lahetetddn seuroille toukokuussa. Kutsu [6ytyy
myos liiton kotisivuilta kohdasta S&anndét ja ohjeet. Kilpailukutsusta selvidd mm.,
koska ilmoittaudutaan sarjoihin (juniorit, alemmat divisioonat).

Kilpailusuunnitelmasta puolestaan selvidad, miten aikuisten kilpasarjat (naisten
mestaruussarja, miesten SM-liga seka miesten I-divisioona) pelataan. Kilpailu-
suunnitelma I6ytyy liiton kotisivuilta kohdasta Saannoét ja ohjeet.

Juniorisarjoihin ja alempiin divisiooniin ilmoittaudutaan LahiTapiola -
Tulospalvelun kautta. Tavallisimmin seuran yhteyshenkilolla on tunnukset
Tulospalveluun, ja joukkueiden ilmoittautumiset alkaviin sarjoihin hoidetaan
keskitetysti. Tunnukset ja ohjeet saa Kasipalloliiton toimistosta.

Tarkeaa:

lImoittautumisajan paatyttyd pidetdédn Kalenterikokous, jossa paatetaan kaikkien
juniorisarjojen sarjamuodot seka se, kuka jarjestdd C-ikaluokista ylospain
pidettdvan FINAL 4 -lopputurnauksen. Kalenterikokouksen paatdsten perusteella
tehdaan Kilpailuohjeet, joista voi tarkistaa miten ko. sarja on sovittu pelattavaksi.
Kilpailuohjeet lahetetddn sahkopostitse seuroille ja ne loytyvat myds liiton
kotisivuilta kohdasta S&annot ja ohjeet.

4.4.3 Vakuutusturva

Pelaajat osallistuvat kilpailuihin omalla vastuullaan. Seurat ovat velvollisia
huolehtimaan_siitd, ettéd jokaisella pelaajalla on voimassaoleva asianmukainen
urheiluvakuutus (Kilpailukutsu). Monilla seuroilla on omat seurakohtaiset ryhmava-
kuutukset. Pelaajalisenssin yhteydessad voi myds ostaa Pohjolan Sporttiturva-
vakuutuksen tai jos pelaaja tarvitsee lyhytaikaista vakuutusturvaa, hé&n voi ostaa
Pohjolan Try Out -vakuutuksen. Lisatietoja liiton kotisivuilta www.finnhandball.net >
lisenssien maksu. Jos pelaajalisenssi on jo ostettu, Sporttiturva-vakuutuksen voi
ottaa myds jalkikateen Sporttirekisterin korotusautomaatissa tai jos lisenssi on
maksettu nippulisenssina, maksamalla vakuutusosion liiton lisenssitilile sek&
kayttamalla samaa viitenumeroa kuin itse lisenssimaksussa. HUOM! Vakuutus-
osuuden maksamisesta pitdéd ehdottomasti ilmoittaa liiton  toimistoon
info@finnhandball.net, koska vakuutus ja lisenssi yhdistetadn manuaalisesti.

Seuran vapaaehtoisile on olemassa Pohjolan Tuplaturva, joka on
vapaaehtoistyontekijoiden tapaturmavakuutus (sisaltyy toimitsijalisenssiin).
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4.4.4 Sporttirekisteri ja seurakayttaja

Sporttirekisterissa hallinnoidaan useiden eri lajiliittojen pelaaja- ja toimitsijalisensse-
ja.

Seurakayttgjalla on tunnukset oman seuransa tietoihin, rekisterdityihin lisensoituihin
pelaajiin ja toimitsijoihin. Seurakayttajat voivat lisatéd uusia henkil6itd seuraansa,
tehda listauksen koko seuran lisensoiduista pelaajista ja ostaa lisensseja nippuli-
senssind (seuran lisenssinostotydkalu). Seurakayttajatunnukset myontdd Suomen
Kasipalloliitto pelikausittain.

Sportti ID = Jokaisen henkilokohtainen ID-numero Sporttirekisterissa. Ei tarkoita
samaa kuin vakuutus voimassa.

4 .45 Seuran vaihto Suomessa

Mikali pelaaja haluaa vaihtaa seuraa, tulee hanen tayttaa pelaajasiirtokaavake alla
olevien ohjeiden mukaisesti.

¢ Pelaajasiirtokaavake ja siirtosdannodstd C-junioreiden ja nuorempien sar-
joihin 1.7.2012 lahtien
e Pelaajasiirtokaavake ja siirtosaannosto 1.7.2012 lahtien

Lomakkeet |6ytyvat liiton kotisivuilta kohdasta Sdannot ja ohjeet.
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4.4.6 Kansainvaliset siirrot

Pelaajat luokitellaan amatodripelaajiksi ja ammattilaispelaajiksi
(elda kasipallon pelaamisella). Ammattilaispelaajaa voi myds laina-
ta maardajaksi. Englanninkielinen kopio lainasopimuksesta mo-
lempien seurojen nimenkirjoittajien allekirjoittamana pitaa toimittaa
Suomen Kasipalloliittoon ennen kuin siirtoprosessin voidaan aloit-
taa.

Pelaaja voi siirtyd ulkomaille/tulla Suomeen pelaamaan myoés opis-
kelijastatuksella esim. Erasmus yms. kansainvalisen opiskelija-
vaihdon kautta. Englanninkielinen todistus kansainvéaliseen opiske-
ljavaihtoon hyvaksymisesta pitda toimittaa Suomen Kasipalloliit-
toon tai uuden ulkomaisen seuran kautta vastanottavan maan ké&-
sipalloliittoon ennen kuin siirtoprosessin voi aloittaa. Opiskelijoiden
siirrot ovat ilmaisia.

Jos pelaaja siirtyy ulkomaille, siirtoprosessi alkaa kun vastaanotta-
van maan liitto lahettaa "Transfer request’-nimisen kaavakkeen
Kasipalloliittoon seka EHF:lle / IHF:lle.

Jos pelaaja tulee Suomeen, vastaanottavan seuran tulee ilmoittaa
Suomen Kasipalloliittoon seuraavat asiat uudesta pelaajasta: nimi,
syntymaaika, kansalaisuus, maa ja seura, jossa on viimeksi pelan-
nut, pelaajan status ts.amatddri tai ammattilainen (sopimuksen al-
ku ja paattymispaiva), opiskelija. Siirtoprosessi alkaa kun Suomen
Kasipalloliitto lahettaa "Transfer Request’-kaavakkeen pelaajan
lahtomaan liittoon seka EHF:lle / IHF:lle.
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4.4.7 Turnauslupa

Alueen tai seuran, joka haluaa jarjestdd kansainvalisen kilpailun tai ottelun, on
jatettava liitolle sen pelikausittain ilmoittamaan ajankohtaan mennessé kilpailulupa-
anomus, jonka tulee kasittaéa seuraavat tiedot:

e Kilpailun nimi, aika ja paikka

o osallistuvat joukkueet

e Kilpailun muoto

e palkinnot

e muut kilpailua koskevat maaraykset (Kilpailusdannot § 42)

Kaytannossa liiton Kilpailusihteerille sé&hkopostiviesti, josta ilmenee ylla
mainitut asiat.

4.4.8 Matkustuslupa

Alueen tai seuran, joka haluaa osallistua IHF:n viralliseen Kkilpailuun tai muuhun
ulkomailla jarjestettavaan kilpailuun taikka otteluun, tulee tdh&n anoa lupa liitolta
liton pelikausittain ilmoittamaan ajankohtaan mennessa (Kilpailusaannot 8§ 41).

Kaytannossa liiton kilpailusihteerille séahkdpostiviesti, josta ilmenee kuka,
koska ja minne.

Huomioittehan my6s, ettd seuralla/joukkueenjohtajalla pitdd olla alaikéisten
pelaajien vanhemmilta kirjallinen lupa ulkomaanturnaukseen osallistumiseen!

4.4.9 Ikarajaisten poikkeuslupamenettely

Pelaaja voi edustaa muuta kuin omaa seuraansa ikaluokkansa ikarajaisissa
kilpailuissa ellei hdnen omalla seurallaan ole joukkuetta pelaajan ikaluokassa.

Pelaajan on kirjallisesti ilmoitettava Suomen Kasipalloliiton toimistoon, ettd han
kayttaa tata poikkeusoikeutta edustaa muuta kuin omaan seuraansa ennen kuin
han on edustuskelpoinen toisessa seurassa omassa ikaluokassaan.

Pelaaja sailyttda edustusoikeutensa omassa seurassaan muilta osin ja pelaaja voi
siten edustaa omaa seuraansa omaa ikaluokkaansa vanhemmissa ikaluokissa ja
aikuisten sarjoissa. Lomake loytyy liiton kotisivuilta kohdasta Saannot ja ohjeet.
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4.4.10 Yli-ikaisten junioreiden poikkeuslupamenettely

Joukkueilla on mahdollista kayttaa poikkeusluvalla yhden (1) vuoden yli-ikaista
pelaajaa F-B-junioreissa. Poikkeuslupa myo6nnetd&n, mikali seuralla ei ole
joukkuetta kyseisen pelaajan ikdluokassa. Edellytykset poikkeusmenettelylle voivat
olla my0s sosiaalisia tai seuran joukkueen olemassaoloa uhkaavia. Sosiaalinen syy
on esimerkiksi, etta pelaaja kdy koulua vuotta nuoremman ikéluokan kanssa.

Poikkeuslupa voi koskea korkeintaan 4 pelaajaa / ikdkausi, joista korkeintaan kaksi
(2) saa pelata samassa ottelussa. Nama kaksi voivat myos olla kentalla samaan
aikaan. Poikkeuslupa kasittd& koko pelikauden eikd ko. pelaaja voi pelata missaan
muussa juniorijoukkueessa ko. pelikauden aikana. Poikkeuslupa (kopio) on
pyydettaessa esitettava jokaisessa ottelutilanteessa.

Poikkeuslupaa ei ole tarkoitettu kaytettdvdn muuhun kuin sille _maariteltyyn
tarkoitukseen. Pelaajalle tulee aina ensisijaisesti etsia pelipaikka vanhemmasta
ikaluokasta. Poikkeusluvan vaarinkaytdstd voidaan rangaista Suomen Kasipallolii-
ton kurinpitosaantéjen mukaisesti. (Saantd I6ytyy myos liton kotisivuilta kohdista
S&annot ja ohjeet seka Nuorisotoiminta - artikkelit oikealla). Taalta |6ytyy myds
tieto siitd, kuinka monta poikkeusluvan saanutta pelaajaa kullakin joukkueella on.

Poikkeuslupaa haetaan vapaamuotoisella hakemuksella. Hakemuksen pitaa
sisdltdd pelaajan tiedot (nimi, seura, kotiosoite, synt. aika) sek& perustelut
poikkeusluvan antamiseksi. Poikkeuslupaa saa anoa korkeintaan neljdlle (4)
pelaajalle / joukkue.

Poikkeusluvan myodntad nuorisovaliokunta. Seuran hakemus osoitetaan nuorisova-
liokunnalle ja se lahetetaan nuorisovastaavalle.

Nuorisovaliokunta ei kasittele vaillinaisin tiedoin ldhetettyja hakemuksia.

Kasipalloliiton mydntamaéat poikkeus- ja erityisluvat eivat ole voimassa
turnauksissa, joten poikkeuslupaa on anottava erikseen turnausjohdolta.
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4.4.11 Seurojen yhteistydosopimukset

Pelaajan on mahdollista siirtyd kesken kauden pelaamaan toisen seuran joukkuee-
seen, mikali seuroilla on yhteistydsopimus. Sopimuksen rekisterdiminen edellyttaa,
ettd seurojen edustusjoukkueet pelaavat kauden alkaessa eri sarjatasoilla.

Yhteistydsopimus rekister6iddan kirjallisella ilmoituksella Suomen Kasipalloliiton
toimistoon. Rekisterdinti on kutakin pelikautta varten tehtava viimeistaan Kasipallo-
liiton liittohallituksen kullekin kaudelle ennen kauden alkua erikseen maarittaman
siirtojen takarajaan mennessa.

A) Kun pelaaja siirtyy (rekisterdidyn yhteistydsopimuksen solmineiden seurojen
valilld) ylemmalta sarjatasolta alemmalle, han on edustuskelpoinen viiden (5)
paivan kuluttua siita, kun kirjallinen siirtoilmoitus on toimitettu Késipalloliiton
toimistoon. Siirtoilmoituksen tekee vastaanottava seura, ja siind on oltava
siirtyvan pelaajan allekirjoitus.

B) Kun pelaaja siirtyy alemmalta sarjatasolta ylemmalle, han on
edustuskelpoinen valittomasti, kun mainittu siirtoilmoitus on toimitettu
Kasipalloliiton toimistoon. Siirrosta ei peritda maksua.

Jos siirtoilmoitusta ei ole toimitettu ennen liittohallituksen maarittamaa
siirtoaikarajaa, siirto El ole mahdollinen. Talléin pelaajan edustusoikeus jatkuu
edelleen samassa joukkueessa, jossa han on viimeksi ollut edustuskelpoinen.

Mikali yhteistydsopimuksen solmineiden seurojen edustusjoukkueet joutuvat
kauden aikana samalle sarjatasolle, yhteistydsopimus katsotaan rauenneeksi, ja
kummankin seuran on toimitettava liiton toimistoon kirjallinen ilmoitus omista
pelaajistaan. lImoituksessa tulee olla kunkin siina mainitun pelaajan allekirjoittama
hyvaksymismerkinta. Pelaajilla on edustusoikeus alkuperéisesséa seurassaan
valittomasti, kun kirjallinen ilmoitus on toimitettu Kasipalloliiton toimistoon.

4.4.12 Kehityspelaajasaanto

Keskindisen yhteistydsopimuksen rekistertineet seurat ja sellaiset seurat, joilla on
eri sarjatasoilla pelaavia joukkueita ja joista toinen seura tai toinen joukkue pelaa
liton korkeimmalla sarjatasolla, voivat nimetd pelikausittain lukumaaraltaan
rajoittamattoman maaran ns. kehityspelaajia. Kehityspelaaja on pelaaja, jolle
halutaan luoda enemman mahdollisuuksia pelata ja kehittya.

Nimetty kehityspelaaja ei saa olla aiempina pelikausina yhteensd pelannut
enempéaa kuin kuusikymmenté (60) miesten SM-liiga- tai naisten SM-sarjaottelua.
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Seura voi rekisterdida kehityspelaaja  Suomen Kasipalloliiton liittohallituksen
kullekin kaudelle ennen kauden alkua erikseen maarittaman siirtojen takarajaan
asti. Liséksi kulloinkin voimassa oleva rekisteréimismaksu tulee olla suoritettu
Suomen Kasipalloliiton pankkitilille.

Kehityspelaaja on oikeutettu siirtymaan pelikauden aikana vapaasti yhteistydsopi-
muksen solmineiden seurojen aikuisten edustusjoukkueiden valilla tai seuransa eri
sarjatasoilla pelaavien aikuisten joukkueiden valill&.

Jos seurat tai joukkueet kuitenkin pelikauden aikana joutuvat samalla sarjatasolle,
kehityspelaajan oikeus siirtyd vapaasti raukeaa ja ao. seuran on toimitettava
Suomen Kasipalloliiton toimistoon kirjallinen ilmoitus siitd, missa seurassa ja
joukkueessa kehityspelaaja jatkaa edustuskelpoisena. limoituksessa tulee olla
pelaajan allekirjoitus. Edustuskelpoisuus alkaa valittbmasti, kun ilmoitus on
toimitettu liiton toimistoon.

HUOM! Juniori-ikdinen pelaaja, joka on pelannut yli 60 ottelua SM-sarjatasolla ja ei
siten taytd kehityspelaajan vaatimuksia, voi kuitenkin edustaa oman
kasvattajaseuransa juniorijoukkuetta, vaikkakin han edustaisi yhteistydseuransa
aikuisten joukkuetta.

4.4.13 Siirtyminen joukkueesta toiseen oman seuran sisalla

Pelaaja voi siirtya oman seuransa siséalla joukkueesta toiseen. Seuran on
ilmoitettava siirrosta liittoon kirjallisesti.

Siirtyessaan alemmalta sarjatasolta ylemmalle pelaaja saa edustusoikeuden
valittomasti.  Siirtyessdaan ylemmalta sarjatasolta alemmalle pelaaja saa
edustusoikeuden viiden (5) paivan kuluttua siirtoilmoituksen saapumisesta liittoon.
Siirroista ei peritd maksua. Viiden (5) paivan karanteeniajan aikana pelaaja ei ole
edustuskelpoinen seuransa kummassakaan joukkueessa. Pelaaja sailyttda talloin
kuitenkin mahdollisen edustuskelpoisuutensa ikarajaisten joukkueiden kilpailuissa.

Pelaajalla ei ole siirto-oikeutta kuluvaksi pelikaudeksi Kasipalloliiton liittohallituksen
takarajaksi maarittaman paivamaaran jalkeen. Jollei siirtoilmoitusta ole toimitettu
liton toimistoon Kkyseiseen paivaan mennessd, pelaajan edustusoikeus liiton
kilpailuissa jatkuu edelleen samassa joukkueessa, jossa han on viimeksi ollut
edustuskelpoinen.

Asianmukaisesti rekisteroidylla kehityspelaajalla on oikeus pelata seuransa

ylemman sarjatason joukkueessa ilman, ettd tama vaikuttaisi hanen
edustusoikeuteensa alemman sarjatason joukkueessa.
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Mikali joukkueet joutuvat kauden aikana samalle sarjatasolle, on seuran toimitettava
liton toimistoon kirjallinen ilmoitus kummankin joukkueen pelaajista. Pelaajilla on
edustusoikeus valittomasti, kun kirjallinen ilmoitus on toimitettu Ka&sipalloliiton
toimistoon.

4.5 Ensiapu tapaturmatilanteissa

Kasipallo on laji, jossa valilla sattuu ja tapahtuu. Siksi olisi hyva, etta edes yksi
joukkueenjohtoon kuuluva henkild on kaynyt SPR:n ensiapukurssin ja yllapitaa
ensiaputaitojaan. Jokaisella joukkueella olisi hyva olla oma ensiapulaukku mukana
harjoituksissa ja otteluissa. Ensiapulaukun sisallostd vastaavat huoltaja ja/tai
joukkueenjohtaja. Ensiapulaukusta pitda loytya:

jadédpusseja

kylmaspray-purkkeja

teippia

ideaalisidetta

laastaria, haavanpuhdistusta ainetta, sakset jne.

Paarit kuuluvat pelihallien normaalivarustukseen.

Kasipalloliitto jarjestaa urheiluteippauksen kursseja. My6s seura voi tilata oman
teippauskurssin. Tiedustelut Ka&sipalloliitosta. Ensiapukursseja jarjestavat mm.
Suomen Punainen Risti/Roda Korset (SPR), Amiedu, Etela-Suomen
Ensiapukoulutus Oy, Suomen Ensiapukoulutus Oy ja Mediaextra.

4.6 Antidoping

Joukkueiden harjoitustiedot

Antidoping-toimikunta (ADT) ker&a eri lajien maajoukkueiden ja ylimman sarjatason
joukkueiden yhteys- ja olinpaikkatietoja kilpailun ulkopuolisen dopingtestauksen
toteuttamiseksi.

Vastuuhenkilona joukkueiden olinpaikkatietojen ilmoittamisessa toimii
maajoukkueiden, SM-liiga- ja SM-sarjajoukkueiden osalta seuran nimeama
yhteyshenkil6 (useimmiten joukkueenjohtaja tai valmentaja). Joukkueiden tulee
huolehtia siitd, etté tiedonkulku ei katkea vastuuhenkilén vaihtuessa.

Tiedot tulee ilmoittaa ymparivuotisesti ja niiden pitdd olla aina ajan tasalla, joten
ADT:lle tulee ilmoittaa muutoksista ja paivityksista tiedoissa. Harjoitustiedot voi
toimittaa ADT:lle sdhkdpostitse osoitteeseen testauspooli@antidoping.fi.
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Mikali joukkue kayttad sahkdista harjoituskalenteria (Nimenhuuto tms.), voi ADT:lle
antaa jarjestelmaan omat tunnukset. ADT:lle tulee toimittaa myds lista joukkueen
pelaajista ja kokoonpanossa mahdollisesti tapahtuvista muutoksista. Jos nama
tiedot l0ytyvat ajantasaisesti joukkueen kotisivuilta, ei tietoja tarvitse erikseen
lahettaa ADT:lle. ADT seuraa tietojen toimittamisen toteutumista ja raportoi
tarvittaessa mahdollisista laiminlyénneista.

Arvonta-ohjeet

ADT ja Kasipalloliitto sopivat ennen kauden alkua yhdessd menettelyohjeet
kaytannon dopingtestitilanteisiin kasipallon naisten SM-sarjan ja miesten SM-liigan
otteluissa. ADT lahettdd ohjeet dopingtestaajilleen ja Kasipalloliitto huolehtii
jakelusta joukkueille. Kaikkien osapuolten on syytd tutustua menettelyohjeisiin
ennalta turhien sekaannusten valttamiseksi kentalla.

Erivapaus

Pelaajan tulee tarkistaa, ovatko hanen kayttdmansa tai kayttoon aikomansa
ladkkeet urheilussa sallittuja. Mikali urheilja kuuluu ADT:n kansallisen
tasomaarittelyn piiriin (kasipallossa naisten SM-sarja ja miesten SM-liiga), tulee
hanen iastdan riippumatta hakea erivapautta etukateen kielletyn ladkkeen kaytolle.
Kaytannossa tama tarkoittaa, etta urheilijan ladkari tayttaa
erivapaushakemuslomakkeen (I6ytyy ADT:n www-sivuilta www.antidoping.fi,
etusivu—> erivapaus “Therapeutic Use Exemptions = TUE-lomake) ja antaa
selvityksen urheilijan valttamattémasta tarpeesta ko. kielletyn laakkeen kayttdéon.
Erivapaushakemus toimitetaan ADT:lle, joka antaa varsinaisen luvan kielletyn
ladkkeen erivapauteen. Erivapaustodistus on pidettdva mukana kaikissa harjoitus-
ja kilpailutilanteissa.

Erityisen tarkkana tulee olla niiden pelaajien kanssa, jotka sairastavat astmaa tms.
ja siirtyvat kesken kauden junioreista tai aikuisten alemmilta sarjatasoilta aikuisten
edustusjoukkueeseen.

Muiden (tasomaarittelyn ulkopuolella olevien) urheilijoiden kohdalla ADT tarkistaa
tarvittaessa jalkikateen, etta kiellettyjen aineiden ja menetelmien luettelossa olevien
aineiden kaytolle on laaketieteellinen peruste. Talloin ADT pyytaa urheilijaa
toimittamaan tarvittavat todistukset ja selvitykset jalkikateen.

Poikkeus: kansainvalisen tason urheilijoiden ja kansainvalisiin urheilutapahtumiin
osallistuvien urheilijoiden erivapautta koskevat hakemukset wurheilijan on
toimitettava etukdteen kansainvéliselle ké&sipalloliitolle IHF:lle (IHF:n saantdjen
mukaisesti) idsta ja kansallisesta tasosta riippumatta. Mikéli urheilijalla on ADT:n
hyvaksyma erivapaus, urheilijan tulee selvittdd, hyvaksyykod kansainvalinen lajiliitto
ADT:n tekeman erivapauspaatoksen.

Paivitetty lista kielletyista aineista seka erivapauden hakuohjeet 16ytyy ADT:n
kotisivuilta osoitteessa: www.antidoping.fi
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Neuvokaa pelaajianne olemaan yhteydessa ADT:n farmaseuttiin, mikali heilla on
mita tahansa kysyttavaa kiellettyihin aineisiin ja menetelmiin tai erivapausasioihin
liittyen.

4.7 Viestinta

Joukkueenjohtajan tehtdva on huolehtia kaikesta joukkuetta koskevasta
viestinnastd. Joukkueenjohtaja on viime k&dessa vastuussa siitd, etta kaikki
joukkueen jasenet ovat oikeassa paikassa oikeaan aikaan.

Viestintddn kuuluu joukkueen sisdinen tiedottaminen esim. harjoitus-, ottelu-,
turnaus- ja matkatapahtumista, pelisddnnoéista ym., seuralta tulleiden viestien
vieminen joukkueelle ja toisin pain joukkueelta seuralle, viestintd muiden
joukkueiden kanssa, mahdollisesti kotisivujen paivittamistd ja ottelutulosten
raportointia.

Joukkueenjohtajalta vaaditaan avoimuutta ja tarkkuutta viestinnassa, ja hanen on
oltava helposti lahestyttava ja kuuntelutaitoinen.

4.8 Varustehankinta

Joukkueenjohtajan tehtavand on usein myo6s joukkueen varusteiden hankinta.
Tama tehtava voi myos olla maaratty jollekin muulle taholle, esimerkiksi seuran
varustevastaavalle, joka hankkii seuran kaikille joukkueille varusteet tai jollekin
vanhemmalle, jolla on hyvat suhteet varustetoimittajaan. Joukkueenjohtajan tehtava
on kuitenkin koordinoida joukkueen varustehankintoja ja siihen liittyvaa budjettia.
Mahdollisia varusteita kasipallojoukkueessa:

Pakolliset:
- yhtenéinen peliasu:
o paita, jossa numero painatettu eteen (10 cm) ja taakse (20 cm)
o shortsit (numerointi shortseissa ei pakollinen, mutta suositeltava)
o maalivahdin asut, joissa sama numerointi kuin kenttapelaajilla

Muut:

pallot (pallokoot ja materiaalit liite 1)

- verryttelyasu

- pelikassi

- joukkueen ladkelaukku ja sen sisaltd (kylmapussit, teippi, ideaaliside,
puhdistusaine, laastari, sakset jne.)

- pallokassi

- liisteri/vaha (B-jun. ja vanhemmat)

- harjoitusvalineita: liivit, merkkikartiot, tikapuut, renkaat, aidat, hyppynarut
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5 Joukkueenjohtaja ja ottelut

5.1 Ottelut ja turnaukset - osallistuminen

Liiton sarjoihin ilmoittaudutaan kevaalla Kilpailukutsun ohjeiden mukaan. Suomen
Kasipalloliiton Tulospalvelussa hallinnoidaan kaikkia liiton alaisia sarjoja. Tulospal-
veluun paasee liiton kotisivujen kautta etusivulta kohdasta LahiTapiola-
Tulospalvelu. Joukkueenjohtaja tarvitsee seuratunnukset paastakseen Tulospalve-
luun. Kasipalloliitto tekee alustavat sarjaohjelmat Tulospalveluun. Sarjaohjelmissa
on aikaraamit, jonka sisélla kukin ottelu on pelattava. Kotijoukkue/seura antaa
varsinaisen peliajan ottelulle ilmoittamalla tiedot kilpailusihteerille.

Junioreiden kotiottelujen aika ja paikka on annettava liiton tietoon viimeistaan
30.9.

Kun ottelupéivat ja -ajat on annettu, liiton kilpailusihteeri luo sarjaohjelman, joka
julkaistaan Tulospalvelussa. Kilpailusihteeri ilmoittaa seuroille sarjojen julkaisusta
sahkopostitse. Taman jalkeen pidetaan vield ns. "fiksausviikot”, jolloin seurat voivat
viela siirtda ottelujen paallekkaisyyksia. HUOM! Jos ottelu lukee Tulospalvelussa
jasille ei ole asetettu aikaa, ottelu El ole voimassa!

Ottelujen asettaminen on seura- ja joukkuekohtaista. Joissakin sen hoitaa
seurapaallikko tai toiminnanjohtaja ja joissain joukkueenjohtaja.

Suomessa jarjestettaviin turnauksiin joukkue voi osallistua vapaasti, ja ilmoittautu-
minen tehd&&n suoraan turnauksen jarjestgjalle sen ilmoittamaan osoitteeseen.
Kasipalloliiton mydntdmaéat poikkeus- ja erityisluvat eivat ole voimassa turnauksissa,
joten poikkeuslupaa on anottava erikseen turnausjohdolta.

Turnauksen jarjestaminen on luvanvaraista. Katso kohta 4.4.7.
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5.2 Ottelutapahtuma

Otteluaika

Ottelutapahtumaan tulee varata riittavasti aikaa. Ota selvaa ikaluokan virallisesta
peliajasta (liite 1) ja mitoita tapahtuma-aika niin, etta valiin mahtuu riittdva aika
[ammittelyyn (Nuorisovaliokunnan suositus liiton sarjoissa: D-C: vah. 10 min, B-A:
vah. 20 min), 10 minuutin puoliaikatauko, 1 minuutin aikalisat (liiton sarjat 3 /
joukkue = 6 min, aluesarjat 2 / joukkue = 4 min) sek&a mahdollisista loukkaantumisis-
ta aiheutunut pelikatko. Huomioi, etta C-junioreiden peliaika on 2 x 25 minuuttia
kaudella 2012-2013.

Joukkueenjohtaja: Tarkista, ettd ottelupaikalla on pdytakirjoja ja TIME OUT

-kortteja (2 x T1, T2 ja T3).

Toimitsijat

Juniori ja alempien divisioonien otteluissa kotijoukkue jarjestaa paikalle toimitsijat eli
ajanottajan ja sihteerin. Joukkueella tulisi olla selva kasitys ja ohjeistus siita, ketka
toimivat otteluissa toimitsijoina. Joukkue voi esimerkiksi tehda "tydvuorolistan” niin,
ettd jokaisen lapsen vanhempi vuorollaan osallistuu toimitsijatehtaviin. Toimitsijat on
hankittava hyvissa ajoin, eikd 5 minuuttia ennen ottelun alkua vain oteta jotkut
katsomosta. Jokaisessa hallissa pitaisi olla kello ja poytakirjat valmiina.

Poytakirjaan voi merkita korkeintaan 16 pelaajaa. Kun poytékirja on ennen ottelun
alkua tarkistettu ja allekirjoitettu, siihen ei enda voi lisatd pelaajia. Tama siitékin
huolimatta, vaikka pelaajia olisi vihemman kuin 16. Pdytékirjaan kannattaa siis
laittaa kaikki potentiaaliset ja mydhastyvat pelaajat.

Paoytakirjan voi allekirjoittaa vain joukkueenjohdon A:ksi merkitty henkild. Poytakirjaa
El saa allekirjoittaa ennen kuin se on kokonaan taytetty. Kaikkien poytakirjaan
merkittyjen pelaajien sekd joukkueenjohdon jasenten tulee myds istua penkilla.
Penkilla ei saa istua sille paikalle merkitsemattomia henkildita.

Paytakirjan tayttbohjeet liitteessa 2 (s. 36).

Miesten SM-liigassa, naisten SM-sarjassa sekd& miesten I-divisioonassa
erotuomarivaliokunta voi tarvittaessa my6s maaratd toimitsijat Suomen
Kasipalloerotuomarit ry:n jasenistosta.

Erotuomarivaliokunta jarjestaa toimitsijakursseja syksyisin ennen kauden alkua.

Kursseilla opetellaan ottelupdytakirjan tayttd seka ajanottolaitteen kaytto.
Kursseista ilmoitetaan liiton kotisivuilla. Lisatietoja saa liiton toimistosta.

Miesten SM-liigassa ja naisten SM-sarjassa on oltava lisaksi lattianpyyhkijat (2)
molemmissa paadyissa.
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Lisaksi miesten SM-liigassa ja naisten SM-sarjassa on kaytdssa reaaliaikainen
Livescore -tilastopalvelu. Livescore toimii seuratunnuksilla liiton Tulospalvelu-
jarjestelmassa.

Pelipaita ja muut asusteet

Jos vierasjoukkueella on samanvarinen/savyinen paita kuin kotijoukkueella, tulee
vierasjoukkueen pelata toisenvarisella paidalla. Kaikilla joukkueilla tulee siis olla
seka koti- ettd vieraspaita. Joukkueiden pelipaidan vari on ilmoitettu Tulospalvelus-
sa. Maalivahdilla tulee olla erivarinen paita kuin kenttapelaajilla, ei kuitenkaan
samanvarinen kuin vastustajan kenttapelaajilla tai maalivahdilla. Joukkueenjohdolla
ei myoskaan saa olla samanvarista paitaa kuin vastustajajoukkueella. Ks. kappale
4.8 Varustehankinta.

Pelipaidan numerot saavat Suomessa olla 1-99. Pelaajalla tulee olla sama numero
lapi ottelun riippumatta siita, pelaako han kentalla vai maalissa, ja numeron tulee
nakya koko ajan seké edesta etta takaa. Jos kenttdpelaaja laitetaan maaliin, tulee
hanella olla erivarinen paita tai liivi, jossa han kantaa samaa numeroa kuin kentélla
ollessaan ja jossa numero nékyy edesta ja takaa. (Useimmiten liivi, johon tehty
nelionmuotoinen aukko selkddn ja teipattu sama numero rintaan) (Pelisaannot
4:7-4:9).

Kellot, korut, paasuojukset, sormukset, nakyvat lavistykset, ketjut ja silméalasit ilman
kiinnityshinnaa ja tukevia sankoja ovat kielletty. Pienet korvakorut, pinnit ja
rannenauhat voidaan teipata piiloon. Napa- ja nannilavistykset suositellaan
teipattavaksi kiinni. Surunauhaksi suositellaan mustaa teippia.

Pelipallon koko ja materiaali
Pelipalloja koskevat maaraykset on lueteltu liitteessa 1.

Pelaajamaaré/ottelu
Kaikissa ikéluokissa ja sarjoissa poytakijaan saa nimetd 16 pelaajaa.
Yli-ikdisen poikkeusluvan saaneita pelaajia voi olla ottelupdytakirjassa kerrallaan

kaksi (2).

Tulokset

Ottelutulosten lahettamisestd Tulospalveluun vastaa ottelun erotuomari. Miesten
SM-liigassa ja naisten SM-sarjassa kotijoukkue huolehtii Livescore-palvelun
toimivuudesta. Livescoresta tulos menee automaattisesti YLE Teksti-TV:lle.
Sahkoposti, jossa on lopputulos, puoliaikatulos sekd ottelun vakuuttavimman
pelaajan ja valmentajien kommentit pitaa edelleen lahettdd medialle seka
osoitteeseen info@finnhandball.net.
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Pelaajan loukkaantuminen

Jos pelaajasta vuotaa verta, hanet on valittémasti siirrettava vaihtopenkille
paikkaukseen. Pelaaja saa tulle kentalle vasta, kun verenvuoto on tyrehtynyt ja
vuotokohta paikattu. Jos pelaaja ei itse pysty likkumaan pois kentalta, hanet tulee
kantaa pois joko ihmisvoimin ja tai paareilla, jotka kuuluvat jokaisen hallin

varustukseen.
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5.3 Ottelusiirrot

Ottelusiirtoa voidaan pyytaa kirjallisesti hyvaksyttavasta syysta. Ottelusiirtoa
anotaan aina ottelusiirtokaavakkeella. Seuran pyynnosta tehdysta ottelusiirrosta
peritddn aina 50 euron suuruinen siirtomaksu.

Hyvaksyttava syy pyytaa ottelusiirtoa voi olla esimerkiksi:
- hallin muu yllattava kaytto
- joukkueen huomattavan osan ylivoimainen este, kuten sairausepidemia,
josta tarvittaessa esitettava lagdkarintodistukset (muutaman runkopelaajan
puuttuminen ei riita).

Hyvaksyttava syy pyytaa ottelusiirtoa ei ole esimerkiksi:
- saman seuran toisen ikaluokan tai ns. farmijoukkueen samanaikainen peli
(otteluohjelmia laadittaessa pyritdan
valttamaan NSM ja miesten SM-liiga otteluiden sek&a AP- ja AT -luokkien ot-
teluiden paallekkaisyytta)
- joukkueen jasenten matkat, tybesteet tai vastaavat syyt, jotka ovat joukku-
een/ henkilon omia valintoja; tallaisen esteen ollessa tiedossa voidaan pelit
pelata etukéateen; jos peli merkataan alun perin etukateen pelattavaksi, ei
siirtomaksua perita.
Kilpailuvaliokunta antaa ennen sarjojen alkua otteluille paivamaarat, jolloin pelit
pitda viimeistaan olla pelattuna. Mikéli ottelua ei kyeté pelaamaan annetun
aikahaarukan sisalla, tulee ottelu pelata seuraavan kalenteriviikon kuluessa.

Kaikkien sarjojen osalta otteluille maaratyn takarajan ylittamisesta peritdan 200€.
sanktio. Kilpailuvaliokunta paattaa naista maksuista. Pelien siirroista ei voida sopia
pelkastaan joukkueiden kesken.

HUOM! Ottelusiirron tekevd joukkue on velvoitettu ilmoittamaan ottelusiirrosta
erotuomar(e)ille valittdtmasti.

5.4 Tuomarimaksut

Yksittaisissa sarjaotteluissa kotijoukkue (Tulospalvelussa ensimmaisena mainittu
joukkue) maksaa erotuomareille. Jos runkosarjassa on pariton maara kierroksia
(esim. kolme), myds talldin kotijoukkue maksaa tuomarimaksut.
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Tuomarimaksut kaudella 2013-2014

Kasipalloliitto siirtyi kauden 2013-2014 alussa keskitettyyn tuomareiden

palkkionmaksujarjestelmaan. Tama tarkoittaa, ettd ottelupalkkioita ei makseta enda
kéteiselld missdan liiton otteluissa.

Taman vuoden alusta alkaen keskitetty palkkionmaksu on ollut kaytéssa miesten
SM- liigassa ja ykkosdivisioonassa ja naisten SM-sarjassa. Nyt se laajenee kaikkiin
aikuisten alasarjoihin ja juniorisarjoihin mukaan lukien koulusarjat.

Ohjeet
Joukkueiden toimihenkil6lla tulee olla voimassa oleva "seuratunnus”
http://finnhandball.turnauspalvelu.fi/taso/joukkuelogin.php

1. Kirjaudu sivustolle omalla seura-tunnuksellasi

2. Klikkaa “Toimihenkilot” LISAA

3. Valitse pudotusvalikosta "Laskutus”

4, Tayta laatikkoon sen henkilén nimi- ja osoitetiedot, jolle joukkueen

palkkiolasku lahetetd&an. Huomioi my6s puhelinnumero- ja séhkopostitiedot!
5. TALLENNA

Tama toimenpide on ehdottomasti jokaisen seuran jokaisen joukkueen tehtava!

Ensimmainen takaraja on syyskuun puolivali, koska ensimmaiset laskut joukkueille
l&htevéat (sarjasta riippuen) jo viikolla 38. Kaikkien liiton joukkueiden taytettava
laskutustiedot viimeistddn syyskuun loppuun mennessa.

Jos yksittaisen joukkueen laskutustietoja ei syyskuun loppuun mennessa
jarjestelmasta 16ydy, lasku lahtee paperisena suoraan seuralle. Normaalisti
joukkuelaskut lahtevat sahkopostin liitteena.

Liitto informoi joukkueita my6hemmin maksuajoista ja laskujen (ottelukorvauksiin
liittyvistd) perusteiden tarkistamistavasta. Samalla liitto tiedottaa joukkueille
palkanmaksupalvelun kustannuksista per joukkue ja palvelun hinnoitteluperusteista.
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5.5 Kilpailusdantdjen § 22

Kilpailusaantojen pykala 22 kasittelee pisteiden maaradmaa sijoitusta sarjassa.
Voitosta saa kaksi (2) pistettd, tasapelista yhden (1) ja haviésta nolla (0) pistetta.

Saavutettujen pisteiden lukumaara ratkaisee sarjasijoituksen. Joukkueiden ollessa
tasapisteissa esim. ratkottaessa lopputurnauspaikkoja ja ikékausimestaruutta,
ratkaisee ko. joukkueiden sijoituksen:

1) keskindisissa otteluissa saavutettu pistemaara

2) keskinaisten ottelujen maaliero

3) kaikkien ko. sarjan ottelujen maaliero

4) tehtyjen maalien maara

5) uusintaottelu

Aluesarjoissa (E, F) pelataan tasapisteiden sattuessa aina uusintaottelu.

Kilpailus&&nno6t ovat nahtavilla Kasipalloliiton kotisivuilla kohdassa Saannot ja
ohjeet kohdassa Saannot.
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6 Joukkueen taloudenhoito

Joukkueen taloudesta vastaa viime kadessa seuran hallitus. Kaikki joukkueen rahat
ja omaisuus ovat seuran omaisuutta, jota joukkue on oikeutettu kayttamaan.

Joukkueen taloudesta huolehtii  joukkueenjohtaja tai  erilinen talou-
den/rahastonhoitaja. Taloudenhoitoa valvovat joukkueen tukiryhmd, seuran hallitus
seka tarvittaessa toiminnantarkastajat.

Seuralla on oltava joukkueenjohtajalle kirjallinen ohjeistus joukkueen taloudenhoi-
dosta. Mikali tata ei ole, seuran hallituksen on huolehdittava siita, etta joukkueen-
johtaja saa tarvittavat tiedot. Sopimus joukkueen taloudenhoidosta suositellaan
tehtavaksi kirjallisena.

6.1 Vuosittainen toimintasuunnitelma ja varainkayttosuunnitelma

Joukkueenjohtaja esittelee seuran hallitukselle joukkueen tukiryhman hyvaksyman
vuosittaisen toimintasuunnitelman, jonka liitteend on varainkayttésuunnitelma.

6.2 Joukkueen kayttdtili ja maksuliikenne

Rahankayttosysteemi on seura- ja joukkuekohtaista.
Seuran tili

Toiminnan kannalta selkeintd on, ettd seuralla (tai jaostolla) on yksi tili, jonka kautta
hoidetaan koko seuran (jaoston) rahaliikenne. Tallaisessa tapauksessa jokainen
joukkue on oma kustannuspaikka. Talloin joukkue toimittaa joukkueen laskut seuran
taloudenhoitajalle maksettaviksi.

Joukkueen avaama joukkuetili

Seura antaa kayttboikeuden joukkuetileihin, ja seuralla on oikeus kaikkiin tileihinsa.
Kayttboikeuden joukkuetiliin saa hallituksen poytakirjapaatoksella
joukkueenjohtajalle/taloudenhoitajalle.

Seuralla tulee olla selke&a ohjeistus siita, millaisia laskuja joukkuetililtd voi maksaa.
On myds huomioitava, etta tulee laskuja, jotka on maksettava seuran tilin kautta,
esim. maksut, jotka edellyttavat erilaisia toimenpiteitd esim. verottajaa kohtaan,
palkat, palkkiot, kulukorvaukset, tuomarimaksut ym.
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Kateiskassat

Kateiskassoja tulee periaatteessa valttaa. Jos sellainen on kuitenkin pakko
perustaa, tulee joukkueella olla rahankaytttselvityskaavake, johon tulot ja menot
kirjataan ja kuitit kerataan.

Joukkueenjohtajan vastuu

Joukkueenjohtaja hyvaksyy puumerkillaan kaikki joukkueen laskut, jotka
taloudenhoitaja (tai han itse) maksaa.

Joukkueen kirjanpito-ohjeet

Kirjanpidon tulee olla seuran ohjeiden seka lakien ja asetusten mukaista. Seuran on
tarvittaessa huolehdittava taloushallintoon liittyvasta koulutuksesta.

Huom! Uuden lain mukaan yritysten tilit tarkistaa tilintarkastaja, jolla tulee olla siihen
oikeuttava virallinen ammattinimike. Yhdistysten tilit tarkastaa toiminnantarkastaja,
jolla ei tarvitse olla virallista ammattinimiketta.

6.3 Joukkueen varainkayttésuunnitelma

Joukkueen kauden varainkayttésuunnitelma hyvaksytddn joukkueen tukiryhmén
kokouksessa ja sen tulee siséltaa kaikki kauden tulot ja menot. Tukiryhman tulee
tietdd, mitd on kauden kulut/pelaaja ja miten joukkueen varainhankinta vaikuttaa
siihen.

6.4 Joukkueen toimintakertomus ja varainkayttoraportti

Kauden péaatteeksi joukkue laatii toimintakertomuksen ja varainkayttéraportin, jotka
litetd&n seuran tilinpaatokseen. Seuran tilinpaatoksesta tulee kayda ilmi kaikkien
joukkueiden kaikki tiedot varainkaytosta: tiliotteet, alkuperaiset tositteet, selvitykset
ym. Seuran hallitus hyvaksyy seuran tilinp&datoksen.
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6.5 Joukkueen varainhankinta

Paasaantoisesti kaikki varainhankinta on tehtavd seuran nimissd. Seuralta on
tultava selkeat ohjeet joukkueiden varainhankintaohjeistuksesta ja -velvoitteista.
e mihin yhteisiin varainhankintaprojekteihin joukkueen on osallistuttava?

e mita vapaaehtoisia varainhankintamahdollisuuksia seura tarjoaa?
e mitd itsenaistd varainhankintaa joukkue voi toteuttaa?
o talkoot
o mainosmyynti
o muu varainhankinta
e millaiset raportointivelvollisuudet joukkueella on seuralle omasta va-
rainhankinnastaan?

6.6 Lait, asetukset ja verotus

Yleishyodyllinen, rekisterdity yhdistys nauttii veroetuja, joiden sailyttamiseksi
voimassa olevien lakien ja asetusten noudattaminen on ensiarvoisen tarkeaa.
Paasaantona voidaan pitaa, etta kaikki joukkueeseen keratty raha on seuran

omaisuutta.
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Kausi 2013-2014 Suomen Kasipalloliitto

Pallokoot ja -materiaalit juniori-ikaluokissa

Pumpattava, kuminen pallo. Pinta

2005 ja nuoremmat MINI pehmeaa, Paino 150-200 g
helposti tartuttavaa kumia. Ymparys 45-47 cm
Pumpattava, kuminen pallo. Pinta

2004 syntyneet FT jaFP pehmeaa, Paino 150-200 g
helposti tartuttavaa kumia. Ymparys 45-47 cm
Pumpattava, kuminen pallo. Pinta

2003 syntyneet ET ja EP pehmeaa, Paino 150-200 g
helposti tartuttavaa kumia. Ymparys 45-47 cm

2001-2002 syntyneet DT ja DP Nahkaa tai synteettistd materiaalia oleva | Paino 225-300 g
pallo hyvalla otteella! IHF koko O Ymparys 46-49 cm

1999-2000 syntyneet CTjaCP Nahkaa tai synteettistd materiaalia oleva | Paino 290-330g
pallo hyvalla otteella! IHF koko 1 Ympérys 50-52 cm

1997-1998 syntyneet pojat | BP Nahkaa tai synteettistd materiaalia oleva | Paino 325-375g.
pallo hyvalla otteella! IHF koko 2 Ymparys 54-56 cm.

1994-1998 syntyneet tytét | AT ja BT Nahkaa tai synteettistd materiaalia oleva | Paino 325-375g.
pallo hyvalla otteella! IHF koko 2 Ympérys 54-56 cm.

1994-1996 AP Nahkaa tai synteettistd materiaalia oleva | Paino 425-475g.
pallo hyvalla otteella! IHF koko 3 Ympérys 58-60 cm.

HUOM! Nuoremmissa ikéluokissa on todella tarkeéa
harjoitella riittdvan pienelld pallolla, jotta pelaajat saavat hyvén otteen pallosta. Heitto
menee liian isolla pallolla helposti "tydntdmiseksi". Vanhemmalla iéll& on todella vaikeaa muuttaa

nuoremmalla idlla opittua vaaraa tekniikkaa!

Maali- ja kenttédkoot + kenttamiehitys ikaluokittain

Minik&sipalloa pelataan n. 20 x 12 metrin kentalla. Maalin koko tulee olla 2,0 X 1,7 m. Pelaajia 4+1.

F- ja E-juniorit pelaavat taysikokoisella kentalla, mutta maaleissa kaytetdan alennusrimaa joka on 30cm
Maaliaukon koko tulee ndin olla 3,0 x 1,7 m. F-juniorit 5+1 ja E-juniorit 6+1 pelaajaa kentalla.

D-juniorit ja vanhemmat pelaavat téysikokoisella kentélla ja taysikokoisilla maaleilla. 6 + 1 pelaajaa.
Madallettu maali: EP, ET, FP ja FT

Minimaali: minit




Suomen Kasipalloliitto

Finlands Handbollférbund / Finnish Handball Association

Peliajat ja pelaajamaarat liiton ja alueen sarjoissa:
Peliaika:

2 x 30 min: MSM, NSM, M1D, M2D, AT, AP, N1D, N2D

2 x 25 min: ISM, M3D, BP, BT, CP ja CT

2 x 20 min: DP, DT, EP, ET, FP ja FT

Tauko: Aina 10 minuuttia

Aikaliséat: liiton sarjoissa 3 / joukkue siten, ettd max. 2 / puoliaika ja viimeisen 5
minuutin aikana 1 / joukkue. Aluesarjoissa 2 / joukkue.

Liisterin kayttdkielto: BP, CT ja sitd nuoremmat (BP sallitaan k&sipallovahan kayttd)
Erikoisvartiointi: Sallittu B-junioreille ja sitd vanhemmille

Pelaajien maara poytakirjassa: kaikki ikaluokat 16 pelaajaa.
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Liite 2
OTTELUPOYTAKIRJAN TAYTTO

1. Ennen ottelun alkua merkitdan

1.1. kilpailu (sarja, luokka ja/tai vastaava)
1.2. ottelun numero (jos mainittu maarayksessa)
1.3. paikaksi kunnan ja hallin (tai muun kentan) nimi
1.4. ottelupaiva
1.5. maarayksessa mainittu kellonaika
1.6. joukkueiden nimet samassa muodossa ja jarjestyksessa(A ja B) kuin
maarayksessa
1.7. erotuomareiden ja toimitsijoiden nimet selvasti ao. kohtiin
1.8.  kunkin pelaajan suku- ja etunimi (tai vastaavat) taydellisina
1.9. kunkin pelaajan numero N:o -sarakkeeseen
1.10. kunkin pelaajan syntymavuoden 2 viimeistd numeroa, milloin
kilpailusaannot tai ohjeet niin
maaraavat, Sv-sarakkeeseen
1.11. kummankin joukkueen vastaavan johtajan nimi selvasti kohdan JA
alariville
1.12. muiden vaihtopenkille tulevien henkildiden nimet selvasti kohtiin JB, JC ja
JD
1.13. kummankin joukkueen vastaavan johtajan omakéatinen allekirjoitus
kohdan JA ylaosaan

2. Ottelun aikana merkitaan

2.1. kunkin pelaajan ensimmainen peliinastuminen pystyviivalla hanen rivilleen
P-sarakkeeseen
(aloittavien pelaajien riville merkinta tehdaan valittomasti ottelun alettua)
2.2. maali
2.2.1 aikaruudukkoon ko. puoliajan kohdalle kirjoittamalla Mi-
sarakkeeseen maalin syntyhetkella
pelattujen taysien minuuttien maara, ao. joukkueen puolelle N-
sarakkeeseen maalintekijan
numero ja T-sarakkeeseen numerolla, monesko ko. maali ao.
joukkueelle oli (maalin
syntyessa 7 m:n heiton valittdmana tuloksena ympyrdidaan ko
maalin jarjestysnumero)
2.2.2. joukkueruudukkoon pystyviivalla maalintekijan rivin Maalit-sarakkeen
vasempaan osaan,
joka viides maali kuitenkin poikittaisella viinoviivalla
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2.3 epéonnistunut 7 m:n heitto aikaruudukkoon ko. puoliajan kohdalle kirjoitta-

malla Mi-sarakkeeseen
heiton valittdman tuloksen toteamishetkella pelattujen taysien minuuttien
maara, ao. joukkueen
puolelle N-sarakkeeseen heiton suorittajan numero ja T-sarakkeeseen O
(ympyrdinti ilman maalia).

2.4. varoitus

2.4.1.

2.4.2.

aikaruudukkoon ko. puoliajan kohdalle kirjoittamalla Mi-
sarakkeeseen varoituksen

antohetkelld pelattujen taysien minuuttien maara, ao. joukkueen
puolelle N-sarakkeeseen

varoitetun pelaajan numero (varoitettu johtaja merkitaan JA, JB, JC
tai JD riippuen siita, mille poytakirjan riville hanet on merkitty) ja T-
sarakkeeseen V

joukkueruudukkoon pystyviivalla varoitetun henkilon riville V-
sarakkeeseen

2.5. ulosajo

2.5.1.

2.5.2.

aikaruudukkoon ko. puoliajan kohdalle kirjoittamalla Mi-
sarakkeeseen ulosajoajan

alkamishetkella pelattujen taysien minuuttien maara, ao. joukkueen
puolelle

N-sarakkeeseen ulosajetun pelaajan numero (ulosajon aiheuttanut
johtaja merkitaan kuten kohdassa 2.4.1.) ja T-sarakkeeseen U,
saman pelaajan kolmas ulosajo kuitenkin kirjoittamalla S, sulkemisen
jalkeinen joukkueen lisdrangaistus kirjoittamalla J
joukkueruudukkoon pystyviivalla ulosajetun pelaajan tai sen aiheut-
taneen johtajan riville

U-sarakkeeseen, sulkemisen jalkeinen joukkueen lisarangaistus sen
aiheuttaneen pelaajan riville J-sarakkeeseen

2.6. sulkeminen

2.6.1.

2.6.2.

aikaruudukkoon ko. puoliajan kohdalle kirjoittamalla Mi-
sarakkeeseen sulkemisen

jalkeisella pelinkaynnistyshetkella pelattujen taysien minuuttien
maara, ao. joukkueen

puolelle N-sarakkeeseen suljetun pelaajan numero (suljettu johtaja
merkitéaan JA, JB, JC

tai JD riippuen siitd, mille pdytakirjan riville hanet on merkitty) seka T-
sarakkeeseen S

joukkueruudukkoon pystyviivalla suljetun henkilon riville S-
sarakkeeseen (sulkemisen johtuessa kolmannesta ulosajosta pysty-
viivalla seka U- ettd S-sarakkeeseen)

2.7. aikalisd
kirjoittamalla joukkueruudukkoon ao. joukkueen ja puoliajan Aikalisa-
kohtaan sekunnin tarkkuudella pelikellon aikalisan aikana osoittama
aikalukema
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2.8. Aikaruudukon tilan loppuessa otetaan kayttoon toinen poytékirja, jonka

etusivulle merkitdan

kohdissa 1.1. — 1.6. mainitut tiedot seka aikaruudukon ylapuolelle sana
LISALEHTI.

Merkintoja jatketaan lisalehden aikaruudukon ko. puoliajan kohdalle.

2.9. Jatkoaikojen ja 7 m:n heittoratkaisun tapahtumat merkitaan aikaruuduk-

koon varsinaisen peliajan merkintjen alapuolelle sek& kirjoittamalla ao.
kohtaan aikaruudukon oikealle puolelle 1.ja, 2.ja, 7m. Varsinaisen pe-
liajan ja eri jatkoaikojen (vast) merkinnat erotetaan toisistaan ruudukkoon
vedettavilla valiviivoilla.

Ottelun jalkeen merkitaan

3.1. joukkueruudukkoon kunkin pelaajan riville MY-sarakkeeseen hénen

tekemiensé maalien
maara

3.2. joukkueruudukkoon kummankin joukkueen kohdalle joukkueelle
tuomittujen 7 metrin heittojen sek& joukkueen niista valitttmasti tekemi-
en maalien maarat

3.3. kohtaan Yleisomé&aara katsojien kokonaismaara jarjestavan seuran
ilmoituksen tai erotuomareiden arvion mukaan

3.4 kohtaan Puoliaika 1 varsinaisen peliajan puoliaikatulos joukkueittain

3.5 kohtaan Puoliaika 2 varsinaisen peliajan lopputulos joukkueittain

3.6. tarvittaessa kohtiin Jatkoaika 1 — 2 ottelun tulos joukkueittain kunkin
jatkoajan paatyttya

3.7. tarvittaessa suoritetun 7 m:n heittoratkaisun tulos joukkueittain

3.8. kohtaan Raportti toimitetaan rasti ao. kohtaan

3.9. ao. kohtiin erotuomareiden omakatiset allekirjoitukset

3.10. ao. kohtiin muita kilpailuohjeissa edellytettyja tietoja esim. palkituista

pelaajista

4. Ottelupdytdkirjaan saavat tehda merkintdja

en

nen sen toimittamista kilpailun jarjestdjalle vain erotuomarit ja toimitsijat

lukuunottamatta tdman ohjeen kohdassa 1.13. mainittuja allekirjoituksia seka
mahdollisesti, mikali ao. kilpailun ohjeet
niin edellyttavat, muita tAmé&n ohjeen kohdassa 1 mainittuja merkintéja.
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Termien selitykset:

Aikalisa Liiton sarjoissa jokaisella joukkueella on ottelussa kaytdossaan 3 aikalisaa.
Joukkue voi ottaa enintaan kaksi (2) aikalisda / puoliaika. Viimeisen viiden (5) minuutin
aikana joukkue ei saa ottaa enempé&é kuin yhden (1) aikalisan. Aikalisia varten jokaisen
seuran tulee huolehtia, ettd seuran hallissa on vihreat aikalisékortit: T1, T2 ja T3
molemmille joukkueille. Aikalisékortti tulee antaa ajanottajalle kateen, ei esimerkiksi vain
tiputtaa poydalle. Ajanottaja myont&aé joukkueille ennen ottelua aikalisékortit T1 ja T2 sek&
toiselle puoliajalle T2 (mikali se jai 1. puoliajalla kayttdmattd) ja T3. Aikaliséan voi ottaa silloin
kun omalla joukkueella on pallonhallinta.

EHF Euroopan Kasipalloliitto

Erivapaus Pelaajan on haettava ADT:lta erivapautta, jos han on sairauden tms. vuoksi
pakotettu kayttamaan urheilussa kiellettya laéketta.

IHF Kansainvalinen Kasipalloliitto

Ikarajaisten poikkeussdantt Pelaaja voi pelata toisessa seurassa, mikali pelaajan omalla
seuralla ei ole joukkuetta pelaajan omassa ikdluokassa.

Kausisuunnitelma = vuosikalenteri Ennen kauden alkua tehtdva suunnitelma, jossa
selvida kauden kulku joukkueen osalta: Harjoitukset, sarjat, turnaukset, leirit, talkoot, juhlat,
ulkomaanmatkat, varustehankinnat, budjetti kaudelle.

Kalenterikokous Ennen kauden alkua pidettava kokous siitd, miten juniorisarjat pelataan.
Kehityspelaaja Pelaajalle annetaan erityislupa pelata kahdessa joukkueessa kahdella
aikuisten sarjatasolla. Toisen joukkueista tulee pelata korkeimmalla sarjatasolla.
Kilpailukutsu Kutsusta selvidd, milloin ilmoittaudutaan juniorisarjoihin ja alempiin
divisiooniin.

Kilpailuohjeet Miten sarjat on sovittu pelattavaksi. Julkaistaan Kalenterikokouksen jalkeen.
Kilpailusuunnitelma Miten aikuisten kilpasarjat (SM-liiga, SM-sarja ja M1D) on sovittu
pelattavaksi.

Kilpailusaannot Maarittavat esim., milla sdanndilla sarja pelataan ja mika ratkaisee
sijoituksen sarjassa.

Livescore Reaaliaikainen tulosseuranta miesten SM-liigassa ja naisten SM-sarjassa. Toimii
Tulospalvelujarjestelméssa seuratunnuksin.

Lisenssi Lupa pelata Kasipalloliiton sarjoissa. Ei sisalla vakuutusta.

Matkustuslupa Lupa lahted pelaamaan ulkomaiseen turnaukseen tai sarjaan.
Ottelupoytakirja Taytetdan ottelun tiedot ja pelaajien nimet ja synt.ajat seka penkilla
ohjaavien valmentajien ja muiden henkildiden nimet ennen ottelua ja allekirjoitetaan.
Ottelun aikana pidetaan kirjaa ottelutapahtumista. Ottelun jalkeen tuomarit allekirjoittavat.
Sportti-ID Jokaisen henkilokohtainen numero Sporttirekisterissé. Ei ole sama kuin
vakuutusnumero, eik& Sportti-ID:n numero tarkoita voimassa olevaa vakuutusta.
Tulospalvelu Kaikkien liiton alaisten sarjojen hallinnointi. Seurat ilmoittautuvat sarjoihin
seka antavat yhteystietonsa Tulospalveluun.

Turnauslupa Lupa saada jarjestaa turnaus Suomessa.

Vakuutusturva Jokaisen Kasipalloliiton alaisissa sarjoissa (my0ds aluesarjoissa) pelaavan
tulee olla vakuutettu. Jokainen joukkue huolehtii siita, ettd pelaajat ovat vakuutettuja.
Vuosikokous Yhdistyksen syyskokous, jossa hallitus esittelee seuran ensi vuoden
toimintasuunnitelman ja talousarvion, jotka seuran jasenet hyvaksyvat. Myos hallituksen
jasenten valinta seuraavalle toimikaudelle.

Yli-ikdisten poikkeuss&antd Poikkeuslupaa voidaan anoa, mikéli seuralla ei ole
joukkuetta pelaajan ikéluokassa. Syyt voivat olla my6s sosiaaliset tai joukkueen olemassa
oloa uhkaavia. Poikkeusluvan anomista ennen tulee selvittédd, onko pelaajan mahdollista
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pelata vanhempien ikaluokassa.

39



